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PORTARIA N2 01, DE 02 DE JANEIRO DE 2024

REGULAMENTA 0S PROCEDIMENTOS DE
PLANEJAMENTO PREVISTOS NA LEI FEDERAL N© 14.133,
DE 1°¢ DE ABRIL DE 2021, NO AMBITO DO SAAE DE
ITAPAJE-CE.

O DIRETOR DO SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE ITAPAJE-CE (SAAE)
CE, no uso das atribuigdes que lhe conferem a Lei Organica do Municipio, e tendo em vista
o disposto no art. 19 da Lei n® 14.133, de 1¢ de abril de 2021, resolve:

CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Portaria regulamenta, no ambito do Servigo Auténomo De Agua E Esgoto De
Itapajé (SAAE), os procedimentos de planejamento e formagio de pregos previstos na Lei
Federal n® 14.133, de 12 de abril de 2021, denominada de Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos.

Art. 22 Os regulamentos ja editados pela Unido para execugio da Lei n® 14.133, de 2021
poderdo ser utilizados subsidiariamente e naquilo que néo for regrado por esta Portaria,
com fulcro no artigo 187 da referida norma.

CAPITULO II - FORMACAO DE PRECOS

Art. 32 Para aferi¢do da vantagem econémica das adesdes as atas de registro de precos, bem
como da contratagéo de item especifico constante de grupo de itens em atas de registro de
precos, deveré ser observado o disposto nesta norma.

Paragrafo Unico. O disposto nesta Portaria ndo se aplica as contratagdes de obras e servigos
de engenharia e, nas pesquisas de pregos para obtengio do prego estimado relativo as
contratagdes de prestagdo de servigos com regime de dedicagiio de mio de obra exclusiva,
onde, neste caso, aplica-se o disposto na Instrugdo Normativa n® 5, de 26 de maio de 2017
do Governo Federal.

Secdo I - Definicoes

Art. 4° Para fins do disposto nesta Instrugdo Normativa, considera-se:

I - Prego estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em série de pregos
coletados, devendo desconsiderar, na sua formagdo, os valores inexequiveis, os
inconsistentes e os excessivamente elevados; e

Il - Sobre prego: prego or¢ado para licitagdo ou contratado em valor expressivamente
superior aos pregos referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um) item, se a licitaggo ou a
contratagao for por pregos unitarios de servigo, seja do valor global do objeto, se a licitagao
ou a contratagdo for por tarefa, empreitada por prego global ou empreitada integral.
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Formalizagdo
Art. 52 A pesquisa de pregos serd materializada em documento que conter4, no minimo:
I - Descrigdo do objeto a ser contratado;

I - Identificagdo do(s) agente(s) responsével(is) pela pesquisa ou, se for o caso, da equipe
de planejamento;

11l - caracterizagdo das fontes consultadas;

IV - Série de pregos coletados;

V - Método estatistico aplicado para a defini¢do do valor estimado;

VI- Memoéria de calculo do valor estimado e documentos que lhe d4o suporte; e

VII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que dispde o
inciso IV do art. 52,

Secao Il - Critérios
Art. 62 Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as condigdes
comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagio e montagem do bem
ou execucdo do servigo, quantidade contratada, formas e prazos de pagamento, fretes,
garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso, observadas a potencial economia
de escala e as peculiaridades do local de execugdo do objeto.

Secao IV - Parametros

Art. 72 A pesquisa de pregos para fins de determinagdo do prego estimado em processo
licitatorio para a aquisicdo de bens e contratagdo de servigos em geral sera realizada
mediante a utilizagdo dos seguintes parametros, empregados de forma combinada ou ndo:

I - Composigdo de custos unitarios menores ou iguais 4 mediana do item correspondente
nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Pregos ou banco de precos em satide,
observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente;

IT - Contratagdes similares feitas pela Administragdo Ptiblica, em execugdo ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de
registro de pregos, observado o indice de atualizagdo de precos correspondente;

IIl - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos especializados
ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no
intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagio do edital, contendo a
data e a hora de acesso;

IV - Pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de
cotagdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha
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desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgagéo do edital;

V - Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, desde que a data das notas fiscais
esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgagdo do edital.

Secao V - Cadastro Simplificado de Fornecedores

Art. 82 Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores a entidade podera
utilizar-se de Cadastro Simplificado de Fornecedores que, dentre outras informagdes
contera no minimo:

a) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica - CNP] do proponente, atestando

b) enderecos fisico e eletronico e telefone de contato;

¢) Ato Constitutivo, no caso de pessoa juridica;

d) Documento com foto do representante legal;

Secao VI - Metodologia para obtencdo do preco estimado

Art. 92 Serdo utilizados, como métodos para obtengdo do prego estimado, a média, a
mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o célculo incida
sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos parametros de que
trata o art. 72, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente
elevados.

§ 12 Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados
nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§ 22 Com base no tratamento de que trata o caput, o prego estimado da contratagdo podera
ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a
atratividade do mercado e mitigar o risco de sobreprego.

§ 32 Para desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente
elevados, deverao ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo
administrativo.

§ 42 Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver
grande variagéo entre os valores apresentados.

§ 52 Excepcionalmente, sera admitida a determinagdo de prego estimado com base em
menos de trés pregos, desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor responsavel
e aprovada pela autoridade competente.

§ 62 Quando o prego estimado for obtido com base tinica no inciso I do art. 52, o valor nao
podera ser superior a mediana do item nos sistemas consultados.

§ 72 A fim de justificar a auséncia de amplitude da pesquisa, quando necessario, deverdo ser
juntadas aos autos as manifestagdes de desinteresse das empresas pesquisadas ou
informagdo de solicitacdo sem a devida resposta da cotagdo solicitada.
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Art. 10 Nas contratacdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagdo, aplica-se o
disposto no art. 7°.

§ 12 Quando néo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 72, a
justificativa de pregos sera dada com base em valores de contrata¢des de objetos idénticos,
comercializados pela futura contratada, por meio da apresentagdo de notas fiscais emitidas
para outros contratantes, piblicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data
da contratagio pela Administragio, ou por outro meio idoneo.

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada nao tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de prego de que trata o paragrafo anterior podera ser
realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificagdes
técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 32 Fica vedada a contratagdo direta por inexigibilidade caso a justificativa de pregos
demonstre a possibilidade de competi¢ao.

§ 4° Na hipétese de dispensa de licitagdo com base nos incisos 1 e 1l do art. 75 da Lei n°
14.133, de 12 de abril de 2021, a estimativa de precos de que trata o caput poderé ser
realizada concomitantemente a selegio da proposta economicamente mais vantajosa.

§ 52 O procedimento do § 4° sera realizado por meio de solicitagdo formal de cotagdes a
fornecedores.

CAPITULO I1I - CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZACAO DE COMPRAS,
SERVICOS E OBRAS

Secdio I - Ambito de aplicacdo

Art. 11. Regulamenta-se o catalogo eletrénico de padronizagdo de compras, servigos e obras,
no ambito do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Itapajé, em atendimento ao disposto
no inciso II do art. 19 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

Paragrafo tnico. O catilogo eletrénico de padronizaggo constitui ferramenta informatizada,
com indicagdo de pregos, destinado a permitir a padronizagdo de itens a serem contratados
pela Administragfio e que estardo disponiveis para a licitagdo ou para contratagdo direta.

Secao II - Padronizacao
Procedimento

Art. 12 No processo de padronizagéo do catalogo eletrénico de compras, servigos e obras,
deverio ser observados:

| - Os ganhos econdmicos e de qualidade advindos;

11 - O potencial de centralizagdo de contratagdes de itens padronizados; e

11 - O ndo comprometimento, restrigdo ou frustragao do carater competitivo da contratagéo,
ressalvada a situacdo excepcional de a padronizagdo levar a fornecedor exclusivo, nos
termos do inciso 111 do § 32 do art. 40 da Lein® 14.133, de 2021.
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Art. 13. O processo de padronizagdo observara as seguintes etapas sucessivas, no minimo:

I - Emissdo de parecer técnico sobre o item, considerados especificagdes técnicas e estéticas,
desempenho, andlise de contratagdes anteriores, custo e condigdes de manutengio e
garantia, se couber;

II - Convocagdo, quando julgar necessario, pelo 6rgéo ou entidade com competéncia para a
padroniza¢do do item, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias tteis, de audiéncia piblica
a distancia, via internet, para a apresentagio da proposta de padronizag3o;

III - submiss&o das minutas documentais, que compdem a proposta de item padronizado, a
consulta publica, via internet, pelo prazo minimo de 10 dias uteis, a contar da data de
realizagdo da audiéncia de que trata o inciso II deste artigo;

IV - Compilagéo e tratamento, pelo 6rgdo ou entidade responsavel pela padronizagio do
item, das sugestées submetidas formalmente pelos interessados por ocasido da consulta
publica de que trata o inciso III;

V - Despacho motivado da autoridade superior, com a decis&o sobre a adogdo do padrio;

VI - Aprovagdo das minutas documentais de que trata o inciso III, em atengéo ao disposto
no inciso IV do art. 19 da Lei n® 14.133, de 2021;

VII - publicagdo, no sitio oficial do 6rgdo ou entidade responsavel pela padronizagio, sobre
o resultado do processo, observado os requisitos estabelecidos no inciso 111 do art. 43 da Lei
n?14.133,de 2021; e

VIII - publicagéo no Portal Nacional de Contratagées Publicas do item padronizado.

§ 1° O parecer técnico de que trata o inciso I do caput devera ser elaborado por comissdo de
padronizacéo, formada por, no minimo, 3 (trés) membros, permitida a contratagdo de
terceiros para assisti-los e subsidia-los.

§ 22 No caso de projeto de obra ou de servigo de engenharia, o parecer técnico é de
competéncia privativa das profissdes de engenheiro ou de arquiteto, conforme o caso.

Documentos e funcionalidades

Art. 14. O catdlogo eletrénico de padronizagdo contera os seguintes documentos e
funcionalidades da fase preparatéria de licitagdes:

[ - Anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;

IT - Planilha com a relagdo e detalhamento dos itens;

III - minuta de edital ou de aviso ou instrumento de contratagéo direta; e

IV - Minuta de contrato e de ata de registro de pregos, se couber.

§ 12 As minutas documentais que compdem o catalogo eletrénico de padronizagdo deverio
empregar linguagem simples, de forma clara e compreensiva a Administragfio e ao mercado.

§ 29 Os orgios ou entidades com competéncia para a padronizagdo do item serdo
estabelecidos pela administracéo.
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Art. 15. O catélogo sera estruturado nas seguintes categorias:

I'- catalogo de compras, para bens méveis em geral;

II - catalogo de servigos, para servigos em geral; e

IIl - catalogo de obras e de servios de engenharia, para projetos em geral ou servigos
comuns de engenharia, de menores complexidades técnicas e operacionais.

Secao IV - Revisao

Art. 16. O 6rgdo ou entidade competente podera revisar o item ja padronizado:
I - De oficio, sempre que entender conveniente e oportuna a revisao; ou

IT - A requerimento de terceiro, apés analise de viabilidade pela comissio de padronizagéo.

§ 12 No caso do inciso 11, o interessado devera formalizar o pedido ao 6rgdo ou entidade

competente por aquele item padronizado que pretenda revisdo, acompanhado de
justificativa técnica.

§ 2° A deciséo que deferir ou indeferir o requerimento de que trata o inciso Il sera proferida
no prazo de até 30 (trinta) dias do pedido.

CAPITULO IV - ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES - ETP
Objeto e ambito de aplicagfio

Art. 17. Para fins do disposto nesta Instrugdo Normativa, considera-se:

I - Estudo Técnico Preliminar - ETP:documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratagdio que caracteriza o interesse piblico envolvido e a sua
melhor solu¢do e dé base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto bésico a
serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratagio;

IT - Contratagdes correlatas: aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre
Si;

1T - contratagdes interdependentes: aquelas que, por guardarem relacio direta na execugio
do objeto, devem ser contratadas juntamente para a plena satisfagio da necessidade da
Administragio;

IV - Equipe de planejamento da contratagdo: conjunto de agentes que retinem as
competéncias necessarias a completa execugdo das etapas de planejamento da contratagdo,
0 que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais e de uso do objeto,
licitagOes e contratos, dentre outros.

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderio ser exercidos pelo mesmo agente
publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, detenha conhecimento
técnico-operacional sobre o objeto demandado.
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§ 22 A defini¢do dos requisitantes, das areas técnicas e da equipe de planejamento da
contrata¢do nao ensejara, obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades
organizacionais dos 6rgéos e das entidades.

Secdo I - Elaboracéo

Diretrizes Gerais

Art. 18. O ETP dever4 evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solugdo, de modo a
permitir a avaliagdo da viabilidade técnica, socioeconémica e ambiental da contratagao, e,
estar alinhado com o Plano de Contratagdes Anual, além de outros instrumentos de
planejamento da Administragio.

Art. 19. O ETP sera elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e requisitante
ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratagéo.

Secdo 1] - Conteiido

Art. 20. No caso de Plano de Contratagdes Anual vigente, deverdo ser registrados no Sistema
ETP os seguintes elementos:

I - descrigdo da necessidade da contratagio, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico;

IT - descrigéo dos requisitos da contratagdo necessarios e suficientes a escolha da solucio,

observadas as leis ou regulamentagbes especificas, bem como padrdes minimos de
qualidade e desempenho;

lIl - levantamento de mercado, que consiste na anélise das alternativas possiveis, e
justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugdo a contratar, podendo, entre
outras opgdes:

a) ser consideradas contratag8es similares feitas por outros 6rgdos e entidades publicas,
bem como por organizagdes privadas, no contexto nacional ou internacional, com objetivo
de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor
atendam as necessidades da Administragio;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta piiblica, preferencialmente na forma eletrénica,
para coleta de contribuigées;

¢) em caso de possibilidade de compra, locagio de bens ou do acesso a bens, ser avaliados
0s custos e os beneficios de cada opgdo para escolha da alternativa mais vantajosa,
prospectando-se arranjos inovadores em sede de economia circular; e

d) ser consideradas outras opgdes logisticas menos onerosas a Administragdo, tais como
chamamentos piiblicos de doagdo e permutas.

IV - descri¢édo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutenc¢io
e a assisténcia técnica, quando for o caso;
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V - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memorias de célculo
e dos documentos que lhe ddo suporte, considerando a interdependéncia com outras
contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala;

VI - estimativa do valor da contratagio;
VII - justificativas para o parcelamento ou néo da solugdo;
VIII - contratagGes correlatas e/ou interdependentes;

IX - demonstrativo da previsdo da contrata¢io no Plano de Contratagbes Anual, de modo a
indicar o seu alinhamento com o instrumentos de planejamento do 6rgéo ou entidade;

X - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

XI - providéncias a serem adotadas pela Administragio previamente a celebragio do
contrato, tais como adaptagSes no ambiente do 6rgdo ou da entidade, necessidade de
obtengdo de licengas, outorgas ou autorizagOes, capacitacdo de servidoresou de
empregados para fiscalizagdo e gestdo contratual;

XII - posicionamento conclusivo sobre a adequaciio da contratagdo para o atendimento da
necessidade a que se destina.

§ 12 O ETP devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos I, V, VI, VII e XII
do caput deste artigo e, quando nio contemplar os demais elementos, apresentar as
devidas justificativas.

§ 2° Em todos os casos, o estudo técnico preliminar deve privilegiar a consecucdo dos
objetivos de uma contratacdo, nos termos no art. 11 da Lei n2 14.133, de 2021, em
detrimento de modelagem de contratagio centrada em exigéncias meramente formais.

Art. 21. Durante a elaboragio do ETP deverio ser avaliadas:

I - a possibilidade de utilizagdo de mio de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas
existentes no local da execugdo, conservagio e operagio do bem, servigo ou obra, desde que
ndo haja prejuizos a competitividade do processo licitatério e a eficiéncia do respectivo
contrato, nos termos do § 22 do art. 25 da Lei n2 14.133, de 2021;

II - a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratacdo direta, que os servigos
de manuteng&o e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou
disponibilizados em unidade de prestagdo de servigos localizada em distincia compativel
com suas necessidades, conforme dispde o § 42 do art. 40 da Lei n® 14.133, de 2021; e

III - as contratagdes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou
semelhante a atual, como forma de melhorar a performance contratual, em especial nas
contratagGes de execugdo continuada ou de fornecimento continuo de bens e servigos, com
base, inclusive, no relatdrio final de que trata a alinea “d” do inciso VIdo § 32 do art. 174 da
Lein®14.133, de 2021.
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Secio 111 - Excecoes a elaboracdo do ETP
Art. 22. A elaboragdo do ETP:

| - é facultada nas hipéteses dos incisos I, 11, Vil e VIil do art. 75 e do § 72 do art. 90 da Lei n®
14.133,de 2021; e

11 - é dispensada na hipétese do inciso I1I do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, e nos casos
de prorrogagdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

Secio IV - Contratacdes de obras e servicos comuns de engenharia

Art. 23. Quando da elaboragdo do ETP para a contratagio de obras e servigos comuns de
engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a aferigdo dos padrées de
desempenho e qualidade almejados, a especificagdo do objeto podera ser realizada apenas
em termo de referéncia ou em projeto basico, dispensada a elaboragdo de projetos,
conforme disposto no § 32 do art. 18 da Lei ne 14.133, de 12 de abril de 2021.

CAPITULOV
TERMO DE REFERENCIA

Art. 24. Na elaboragio do Termo de Referéncia- TR, paraa aquisigdo de bens e a contratagdo
de servicos, adotar-se-4 os parametros a seguir.

Secdo I - Definicoes
Art. 25. Para fins do disposto nesta Portaria, considera-se Termo de Referéncia - TR o
documento necessario para a contratagéo de bens e servigos, que deve conter os parametros
e elementos descritivos do objeto, sendo documento constitutivo da fase preparatoria da
instrucdo do processo de licitagdo; e

§ 12 Os papéis de requisitante e de area técnica poderao ser exercidos pelo mesmo agente
publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, detenha conhecimento
técnico-operacional sobre o objeto demandado.

§ 22 A definicsio dos requisitantes, das dreas técnicas e da equipe de planejamento da
contratacio nio ensejar4, obrigatoriamente, a criacdo de novas estruturas nas unidades
organizacionais dos 6rgdos e das entidades.

Secdo II - Elaboracdo - Diretrizes Gerais
Art. 26. 0 TR, a partir dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, se elaborados, definira o
objeto para atendimento da necessidade, a ser enviado para o setor de contratagdes.

§ 1 °© Os processos de contratagdo direta de que trata o art. 72 da Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, serdo instruidos com o TR.

§ 22 O TR sera utilizado pelo 6rgéo ou entidade como referéncia para a andlise e avaliagao
da conformidade da proposta, em relagdo ao licitante provisoriamente vencedor.

Art. 27. O TR devera estar alinhado com o Plano de Contratagdes Anual, além de outros
instrumentos de planejamento da Administragdo.
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Art. 28. O TR sera elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e requisitante
ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratagao.

Secdo 11 - Contelido

Art. 29. Deverdo ser registrados no Termo de referéncia os seguintes pardmetros e
elementos descritivos:

I - definigdo do objeto, incluidos:

a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua
prorrogagao;

b) a especificagdo do bem ou do servico, preferencialmente conforme catalogo eletrénico de
padronizagdo, observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade,
durabilidade e seguranga;

¢) aindicagéo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisorio
e definitivo, quando for o caso;

d) a especificagdo da garantia exigida e das condigdes de manutengio e assisténcia técnica,
quando for o caso;

II - fundamentagdo da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes, quando elaborados, ou, quando ndo for possivel divulgar
esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informagdes sigilosas;

111 - descrigdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto, com
preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia circular;

IV - requisitos da contratagdo;

V - modelo de execugdo do objeto, que consiste na defini¢édo de como o contrato devera
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestio do contrato, que descreve como a execugdo do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao ou entidade;

V11 - critérios de medicdo e de pagamento;

VIII - forma e critérios de selegio do fornecedor, optando-se pelo critério de julgamento de
técnica e prego, conforme o disposto no § 12 do art. 36 da Lei n® 14.133, de 2021, sempre
que a avaliagdo e a ponderacdo da qualidade técnica das propostas que superarem 0S
requisitos minimos estabelecidos no edital forem relevantes aos fins pretendidos pela
Administragao;

IX - estimativas do valor da contratagdo; e
X - adequagdo orgamentéria, quando ndo se tratar de sistema de registro de pregos.

§ 12 Na hipétese de o processo de contratagéo ndo dispor de estudo técnico preliminar:
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| - a fundamentagdo da contratagdo, consistira em justificativa de mérito para a contratagdo
e do quantitativo pleiteado;

II - o TR devera apresentar demonstrativo da previsdo da contratagdo no Plano de
Contratagdes Anual, quando existir um vigente, de modo a indicar o seu alinhamento com
os instrumentos de planejamento do 6rgdo ou entidade.

Secio IV - Excecdes a elaboracdo do TR

Art. 30. A elaboragdo do TR é dispensada na hipétese do inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133,
de 2021, nas adesdes a atas de registro de pregos e nos casos de prorrogagdes dos contratos
de servigos e fornecimentos continuos.

Paragrafo tnico. Nas adesdes a atas de registro de pregos de que trata o caput, o estudo
técnico preliminar devera conter as informagdes que bem caracterizam a contratagdo, tais
como o quantitativo demandado e o local de entrega do bem ou de prestagdo do servigo.

CAPITULO VI - PLANO DE CONTRATACAO ANUAL

Secdo I - Da elaboracéo e aprovacao do plano

Art. 31. O Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Itapajé, elaborara o Plano de Contratagdo
Anual - PCA, com o objetivo de racionalizar as contratagdes dos 6rgéos e entidades sob sua
competéncia, subsidiar a elaboragdo das respectivas leis orcamentdrias e garantir o
alinhamento com o seu planejamento estratégico.

Paragrafo tnico. O Plano de Contratagdes Anual - PCA se tornaré obrigatério no exercicio
subsequente a conclusdo do Catalogo Eletrénico de Padronizagdo do SAAE, estabelecido nos
termos desta Portaria.

Art. 32. A unidade gestora dever4 elaborar anualmente o respectivo Plano de Contratagao
Anual, contendo todos os itens que pretende contratar no exercicio subsequente.

§1° Para os fins do caput deste artigo, integrardo o Plano de Contratagdo Anual as
necessidades piiblicas planejaveis, definidas como aquelas previsiveis e programadas para
o exercicio subsequente.

§ 22 Ficam dispensadas de registro no Plano de Contratagdes Anual as pequenas compras e
a prestagdo de servigos de pronto pagamento, de que trata o § 22 do artigo 95 da Lei n®
14.133, de 2021.

Art. 33. Para elaboragdo do instrumento, o setor demandante, ao incluir um item no
respectivo Plano de Contratagdo Anual, devera informar:

I - o tipo de item e o respectivo cddigo, de acordo com o Catalogo de Itens;
II - a unidade de fornecimento do item;

111 - a quantidade a ser adquirida ou contratada;

IV - a descrigdo sucinta do objeto;

V - a justificativa para a aquisi¢do ou contratagao;

VI - a estimativa preliminar do valor;

VII - 0 grau de prioridade da compra ou contratagdo;
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VIII - a data desejada para a compra ou contratagéo; e

IX - Se ha vinculagdo ou dependéncia com a contratagdo de outro item para sua execugio,
visando a determinar a sequéncia em que os respectivos processos licitatérios serdo
realizados.

Paragrafo tnico. Ndo sera obrigatério indicar no Plano de Contratacdo Anual a unidade de
fornecimento, o tipo de item e o respectivo coédigo do objeto que se pretende contratar
enquanto durar o periodo de transigdo para construgdo do Catalogo de Itens, conforme
estabelecido nesta Portaria.

Secéo II - Da consolidacdo do plano de contratacio anual

Art. 34. Até o dia 31 de margo, os setores demandantes deverdo encaminhar a Unidade
Central de Compras, o seu respectivo Plano de Contratagdo Anual para o ano subsequente,
que podera ser realizado por meio digital.

Art. 35. Durante o perfodo de 12 de janeiro a 30 de abril do ano de elaboracdo do Plano de
Contratagdo Anual, a Unidade Central de Compras devera analisar as demandas
encaminhadas pelos setores requisitantes, e, se de acordo, envia-las para aprovacgéo final do
dirigente maximo.

§ 12 Até o dia 15 de maio do ano de sua elaboragdo, os Planos de Contratagdo Anual
consolidado devera ser aprovado.

§ 22 O relatério do Plano de Contratagédo Anual, na forma simplificada, devera ser divulgado
no sitio eletrénico oficial da CAmara Municipal.

Art. 36. Podera haver a inclusido, exclusdo ou o redimensionamento de itens do Plano de
Contratagdo Anual, pelos respectivos setores requisitantes, nos seguintes momentos:

I-12a30 de agosto do ano de elaboragéo do Plano de Contratagdo Anual, com justificativa;

IT - 12 a 10 de outubro do ano de elaboragdo do Plano de Contratagdo Anual, visando a sua
adequagdo a proposta orgamentaria do 6rgio ou entidade ao qual se vincular o setor
requisitante; e

11l - dez dias continuos posteriores a publicagdo da Lei Orgamentaria Anual, para adequagio
do Plano Anual de Contratagdes ao orgamento aprovado e publicado para o exercicio.

§ 12 A alteragdo do Plano de Contratagdo Anual, nas hipéteses deste artigo, devera ser
aprovada pela autoridade maxima.

§ 22 A versdo atualizada do Plano de Contratagio Anual devera ser divulgada no sitio
eletrénico oficial da Camara Municipal e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP).

§ 32 A alteragdo dos itens constantes do Plano de Contratagdo Anual, ou a inclusio de novos
itens, somente se dara nos periodos previstos neste artigo.

Secao III
Da execuc¢do do plano de contratagdo anual
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Art. 37. Na execugédo do Plano de Contratagdo Anual, a Unidade Central de Compras devera
observar se as demandas a ela encaminhadas constam da listagem do Plano vigente.

Paragrafo tnico. As demandas que ndo constem do Plano de Contratagiio Anual poderdo ser

executadas mediante justificativa do setor requisitante e aprovagio da autoridade
competente.

Art. 38. As demandas constantes do Plano de Contratacio Anual deverio ser encaminhadas
a Unidade Central de Compras com a antecedéncia necessaria para o cumprimento dos
prazos estipulados no préprio Plano, acompanhadas da devida instrugfio processual.

§ 12 A Unidade Central de Compras, a partir da consolidagio do Plano de Contratac¢do Anual,
devera estabelecer o cronograma de licitagbes e consequente prazo de envio do RC -

Requerimento de Contratagdo pelas unidades gestoras, promovendo sua divulgagédo por
meio de oficio circular.

§ 22 Compete a Unidade Central de Compras de cada 6rgio ou entidade a elaboragao de
manuais, instrugdes e modelos para execugdo do Plano de Contratagdo Anual.

Art. 39. Esta Portaria entra em vigor na dara de sua publicacio.

R

Registre-se; Publique-se; Cumpra-se.

LHZ FERNANDO MESQUITA RIBEIRO
| Diretor do SAAE
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