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PORTARIA N2 02, DE 02 DE JANEIRO DE 2024

REGULAMENTA A APLICACAO DA LEI FEDERAL N¢ 14.133, DE

1° DE ABRIL DE 2021, NO AMBITO DO SERVICO AUTONOMO DE
AGUA E ESGOTO DE ITAPAJE CE.

0 DIRETOR DO SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE ITAPAJE-CE, no uso das
atribuigdes que lhe conferem a Lei Orgénica do Municipio, e tendo em vista o disposto no art. 19
da Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021, resolve:

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 14.133, de 12 de abril de 2021, que estabelece novo marco
regulatorio para as licitagdes e os contratos administrativos no ambito da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizagio e sistematizagdo dos procedimentos atinentes
as licitagdes, contratos, compras corporativas e registro de pregos da administragdo direta e
indireta autarquica e fundacional do Municipio;

CONSIDERANDO as atribui¢des e responsabilidades de todos os agentes publicos que participam
das fases internas e externas dos procedimentos licitatorios, bem como daqueles que gerenciam,
acompanham e fiscalizam a execugéo dos contratos e convénios da Administragéao;

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 19 Esta Portaria regulamenta, no ambito do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Itapajé, a
Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, denominada de Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos.

§ 12 Aplicam-se as disposi¢des deste instrumento, no que couber e na auséncia de norma
especifica, aos convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres celebrados pelo
Poder Legislativo Municipal.

§ 2° Observadas as disciplinas especificas, aplicam-se as disposigoes desta Portaria a qualquer
contratagiio publica, ainda que esta néo seja formalizada pelo instrumento de contrato, na forma
autorizada pelo artigo 95 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 32 Excetuam-se da aplicagdo desta Portaria os termos e acordos de que trata a Lei Federal n®
13.019, de 31 de julho de 2014 e suas alteragdes.

Art. 22 Os regulamentos ja editados pela Unido para execugdo da Lei n® 14.133, de 2021 poderdo
ser utilizados subsidiariamente e naquilo que nfo for regrado por esta Portaria, com fulcro no
artigo 187 da referida norma.
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CAPITULO I
DAS DEFINICOES

Art. 32 Além do previsto no artigo 62 da Lei Federal n.? 14.133, de 2021, para os fins deste
Regulamento, consideram-se:

| - apostila: instrumento que tem por objetivo registrar e/ou anotar novas condigdes que nao
alterem a esséncia da avenga ou que ndo modifiquem as bases contratuais, seja no verso do termo
de contrato ou por meio de outro documento a ser juntado a este termo, como nas situagoes
elencadas no artigo 136, da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

I - 4rea técnica: unidade administrativa responséavel pelo planejamento, coordenagdo, gestao e
acompanhamento das agdes relacionadas ao tema ao qual a demanda apresentada pelo
demandante esteja associada, podendo também atuar como 4rea demandante;

11 - autoridade méxima: o Presidente da CAmara Municipal e outras autoridades com as mesmas
prerrogativas;

IV - autoridade superior: autoridade hierarquicamente superior ao agente publico que emitiu um
ato administrativo.

V - compra centralizada: compra ou contratagdo de bens, servigos ou obras, em que o 0rgdo ou
entidade gerenciadora conduz os procedimentos para registro de pregos destinado a execugao
descentralizada, mediante prévia indicagdio da demanda pelos 6rgaos ou entidades participantes
ou por iniciativa da unidade gerenciadora, quando a execugdo envolver mais de uma unidade
administrativa;

VI - comissio de selegdo: 6rgdo colegiado destinado a processar e julgar os procedimentos
auxiliares, constituido por ato publicado em meio oficial de comunicagdo, assegurada a
participagdo de servidor ocupante de cargo efetivo ou emprego permanente do quadro de pessoal
da Administragio Piblica, nos termos do art. 72 da Lei n214.133, de 2021;

VII - contrato: toda e qualquer forma de acordo legalmente previsto entre a administragdo publica
municipal e particulares, incluindo aditivos e demais ajustes;

VIII - demandante: solicitante ou nicleo do érgo responsavel pelo Documento de Formalizac¢do

de Demanda - DFD, responsavel pela elaboragéo do Projeto Basico, Termo de Referéncia e demais
instrumentos de ordem técnica;

IX - documento de formalizagiio de demanda (DFD): requerimento em que o demandante indica e
detalha a necessidade de contratacio e, quando for o caso, apresenta sua estimativa de prego;

X - documento de nio conformidade (DNC): documento formalizado pelos setores da Unidade
Central de Compras com o objetivo de apontar sugestdes, corregdes e saneamentos a serem
realizados pelo demandante do objeto;

XI - plano de contratagdes anual (PCA): documento que consolida as demandas de contratagdo da
administragio direta e entidades da administragdo indireta, individualmente, para o exercicio
subsequente ao de sua elaboracao;
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XII - fiscal administrativo de contrato: o agente ou a comissao responsavel pelo acompanhamento
da execugdo de servigos terceirizados ou obras, com cessdo exclusiva de mao de obra, com as
atribuicdes e responsabilidades previstas no artigo 23 deste Decreto no que se refere ao
acompanhamento do cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e fiscais pela
contratada;

XI1I - fiscal de contrato: o agente ou a comissao responsavel pelo acompanhamento e fiscaliza¢do
operacional da execugdo do contrato firmado entre a administragio publica municipal e
particulares e com as atribuigoes e responsabilidades previstas no artigo 23 deste Decreto;

XIV - fiscal setorial de contrato: E o agente responsavel pelo acompanhamento da execugdo do
contrato nos aspectos técnicos e/ou administrativos quando a prestagdo dos servigos ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas ou descentralizadas
de um mesmo 6rgdo ou entidade;

XV - gestor de contrato: o agente publico responsavel pelo gerenciamento geral do contrato
firmado entre a administragdo ptiblica municipal e particulares e com as atribuicdes e
responsabilidades previstas nesta Portaria;

XVI - livro préprio: arquivo geral, digital ou fisico, relacionado ao contrato, contendo, além de seus
dados essenciais, o registro das ocorréncias verificadas na execugdo contratual;

XVII - Cadastro de Fornecedores Simplificado: Cadastro de potenciais fornecedores com a
finalidade de realizar estimativa de custos como baliza procedimental necessaria nas licitagdes

publicas, tendo em vista os valores praticados pelo mercado, conforme o inciso IV doart. 52da Lei
14.133/21.

XVIII - Unidade Central de Compras - UCC: unidade formal responsavel por desenvolver, propor
e implementar modelos e processos para aquisigdes e contratagdes em atendimento a demanda
de outros érgéos ou entidades;

XIX - unidade gestora: unidade orgamentaria ou administrativa investida do poder de gerir
recursos orcamentarios e financeiros, préprios ou sob descentralizagdo.

S CAPITULO III :
DO APOIO DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO JURIDICO E DE CONTROLE
INTERNO

Art. 42, O Agente de Contratagdo e sua equipe de apoio, a Comissédo de Contratagdo, os gestores e
fiscais de contratos, bem como os demais agentes que atuem no processo de contratagdo, poderao
solicitar manifestagdo técnica dos érgdos de assessoramento juridico ou de outros setores do
6rgdo ou da entidade licitante, bem como das unidades de controle interno, para o desempenho

das fungdes, devendo o registro das manifestagdes constarem nos autos do processo de
contratagéo.

§ 1° A consulta especifica podera ser a realizada em qualquer etapa do processo de contrata¢ao
ou de execugdo contratual e deve indicar expressamente o objeto de questionamento, a fim de que
sejam dirimidas duvidas e prestadas informages relevantes para prevenir riscos no
procedimento licitatério ou na execugdo contratual.
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§ 22 Nos casos repetitivos e que demandem avaliacdo juridica ou procedimento de auditoria, as
consultas poderao ser resolvidas por meio de ngmg_e[g_s_r_ef_engng_am, exarados pela autoridade
juridica do 6rgdo ou entidade, ou por orientacdo técnica, emitida pelo Controlador Geral do
Municipio ou autoridades equivalentes, conforme estrutura administrativa, dispensada a analise
individual de cada caso concreto, salvo consulta especifica ou distintiva do consulente.

§ 3° Previamente a tomada de deciséo, quando for o caso, o agente publico competente
considerara eventuais manifestacdes apresentadas pelos 6rgdos de assessoramento juridico e
unidades de controle interno, e decidird observando o dever de motivagdo dos atos
administrativos, que dever4 se dar de forma explicita, clara e congruente.

Art. 5°. Compete & Assessoria Juridica e a Controladoria Geral da Camara Municipal,
conjuntamente, promover a aprovagdo de:

| - minutas padronizadas de editais de licitagdo, termos de referéncia e instrumentos congéneres;
e

I - minutas padronizadas de contratos e seus respectivos termos aditivos e instrumentos
congéneres.

§ 1° Todos os agentes publicos que atuam na instrugao dos processos de contratagdo e na
execugdo contratual poderao propor a padronizagdo de documentos indicados nos incisos I e Il do
caput deste artigo.

§ 22 Os pedidos tratados no § 12 deste artigo deverdo ser previamente submetidos a assessoria
juridica da area de licitagdes e contratos atuante junto a Unidade Central de Compras - UCC
responsavel pela condugdo dos processos de contratagao do 6rgio ou entidade que, entendendo

pela adequagio e conveniéncia da uniformizagao do documento, devera promover a elaboragao
da minuta.

§ 3° Durante a analise preliminar, a assessoria juridica podera solicitar o subsidio de outros
agentes publicos municipais com atuagdo e/ou conhecimentos necessarios para andlise da
adequabilidade do documento, bem como elaboragédo da minuta.

§ 4° Caso entenda pertinente, a minuta elaborada podera ser submetida, mediante oficio circular,
a outros érgios da administragdo direta e indireta municipal para que apresentem suas
contribui¢Ses e/ou questionamentos com devidos fundamentos, com prazo minimo de 10 (dez)
dias para manifestacéo.

§ 5° Feita analise de conformidade prévia pela assessoria juridica da UCC responsavel pela
elaboracdio, a minuta devera ser encaminhada a autoridade juridica maxima das demais para
manifestar sua concordéncia ou nao.

§ 6° Uma vez aprovadas, as minutas padronizadas de que trata este artigo serdo publicadas em
sitio eletrénico oficial e deverdo ser obrigatoriamente utilizadas, incumbindo ao 6rgdo ou
entidade responsével pela instrumentalizagdo do documento, sempre que promover qualquer
alteragdo para adequagdo ao caso concreto, submeter a analise e aprovagdo pela assessoria
juridica da UCC, indicando especificamente os pontos de disting#o relevantes a avaliagdo juridica.

Subsecdo I
Do assessoramento juridico da UCC
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Art. 62. O assessoramento juridico sera realizado pela assessoria juridica da area de licitagbes e
contratos atuante junto 2 Unidade Central de Compras - UCC responsavel pela condugédo da
contratagdo ou correspondente, bem como por terceiros mediante consultoria.

Art. 72. Ao final da fase preparatéria do processo, o 6rgao juridico realizara o controle prévio de
legalidade dos editais, contratages diretas, adesdes a atas de registro de pregos, outros
instrumentos congéneres e de seus termos aditivos.

§ 1° As manifestagdes juridicas exaradas deverdo ser orientadas pela simplicidade, clareza e

objetividade, a fim de permitir a autoridade publica consulente sua facil compreensédo e
atendimento, com exposigdo dos pressupostos de fato e de direito levados em consideragéo.

§ 2° Se observada a deficiéncia na instrugdo do processo, a assessoria juridica podera emitir
parecer juridico com as devidas recomendagdes para a adequagdo do processo aos requisitos
juridicos e encaminhamento & unidade requisitante ou proceder com a recomendagdo prévia de
adequagdo, através de Documento de Nédo Conformidade - DNC, para que sejam sanadas

irregularidades ou omissdes consideradas prejudiciais a formagio de seu convencimento sobre a
legalidade do processo.

§ 32 Ap6s a manifestagéo juridica de que trata o § 2° deste artigo, em que haja sido exteriorizado
juizo conclusivo de aprovagdo da minuta e tenha sugerido adequagdes, ndo havera
pronunciamento subsequente do érgéo juridico, para fins de simples verificagdo do atendimento
das recomendagdes consignadas, sendo 6nus da autoridade méaxima do 6rgdo contratante a
responsabilidade pelo seu cumprimento, ou mesmo por eventual conduta que opte pelo ndo
atendimento das orientagdes juridicas dadas, salvo se a prépria manifestacéo juridica exigir.

§ 4° Compete ao 6rgdo ou entidade contratante a correta instrugdo processual, evitando-se o
reiterado retorno dos autos por auséncia de informagdes ou documentos essenciais a analise
juridica que comprometam a analise da legalidade e o regular prosseguimento da contratagao.

§ 5° A analise levada a efeito pelo 6rgdo juridico tera natureza juridica e ndo comportara avaliacdo
técnica, administrativa ou operacional ou juizo de valor acerca dos critérios de discricionariedade
que justificaram a deflagragio do processo licitatorio ou decisdes administrativas nele proferidas,
ai incluidos o conteudo técnico das especificagdes, de qualificagdo técnica, econdmico-financeira
e de formacio de pregos, devendo o parecer se limitar a verificar o cumprimento do principio da
motivagéo e a existéncia de justificativas.

Art. 8. Ndo sera objeto de analise e parecer juridico obrigatorio, com fundamento no §5¢ do artigo
53, da Lei Federal n° 14.133, de 2021 os atos seguintes:

| - contratacdes cujos valores néo ultrapassem os incisos I e Il do artigo 75 da Lei Federal n®
14.133,de 2021;

11 - contratagdes para entrega imediata, nos termos da lei e que nio gere obrigagdes futuras;
[1I - minutas de editais e instrumentos contratuais padronizados, nos termos desta Portaria;

IV - processos repetidos onde ja foi feito parecer, sem alteragdes substanciais, em razdo de
certame anterior deserto, cancelado ou fracassado; e

V - alteracdes que podem ser realizadas mediante simples apostila conforme artigo 136 da Lei
Federal n2 14.133, de 2021.
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Subsecdo 11
Do auxilio das unidades de controle interno

Art. 92, O auxilio das unidades de controle interno do préprio 6rgéo ou entidade, se dara por meio
de orientagdes gerais ou em resposta as solicitagdes de apoio, observadas as normas internas do
6rgao ou da entidade quanto ao fluxo procedimental.

Subsegdo Il
Terceiros contratados

Art. 10. Nas contratagdes que envolvam bens ou servigos, poderé ser contratado, por prazo
determinado e mediante justificativa de interesse publico, servi¢o de empresa ou de profissional
especializado para assessorar os agentes puiblicos responsaveis pela condugao da licitagdo, bem
como pela gestio e fiscalizagdo da contratagéo.

§ 1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput assumira
responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informagoes prestadas, firmara
termo de compromisso de confidencialidade e nao podera exercer atribuigéo propria e exclusiva
dos agentes publicos.

§ 2¢ A contratagdo de terceiros néo eximira de responsabilidade os agentes publicos, nos limites
das informagdes recebidas do terceiro contratado.

CAPITULO IV - FLUXO PROCEDIMENTAL

Art. 11. O processo de contratagéo coorporativa junto ao Servigco Auténomo de Agua e Esgoto de
[tapajé (SAAE) compreende as seguintes procedimentos e mecanismos:

I-P

a) Plano de Contratagédo Anual - PCA

b) Levantamento de Necessidades, instrumentalizada por meio do Documento de
Formalizagdo de Demandas (DFD)

¢) Elaboragdo de Estudo Técnico Preliminar (ETP), quando couber;

d) Catalogo de Padronizagdo de Itens

e) Realizagdo da estimativa de despesas;

f) Elaboragdo do Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico (PB;

g) Elaboragio do Anteprojeto e do Projeto Executivo para obras e servigos de engenharia;

11 - Tramitacdo Inte

a) Autuagdo do Processo Licitatério ou Contratagdo Direta;

b) Elaboragédo da minuta do ato convocatério e, quando couber, do instrumento contratual;
) Verificagdo e informagéo quanto a disponibilidade or¢amentaria;

d) Controle prévio de legalidade, mediante a analise juridica da contratag¢ao;

e) Aprovagdo final da minuta de instrumento convocatorio e autorizagdo da despesa.

11 - Fase Externa:

a) Publicagdo do Aviso (Dispensa ou licitagdo)
b) Selegdo do Fornecedor;
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¢) Adjudicagdo e Homologagdo;
IV - Fase Contratual:

a) Convocagdo para assinatura do Contrato;

b) Empenho;

c) Ordem de Servigos ou Compra;

d) Acompanhamento da Execugdo do contrato;

Paragrafo Unico. Os instrumentos e mecanismos de planejamento, PCA, Termo de Referéncia, ETP,

Pesquisa de Mercado e Catdlogo de Padronizagio, serdo regulamentados em documento
especifico.

CAPITULO V - DA CENTRALIZACAO DE COMPRAS E DO CATALOGO DE ITENS

Sec¢do I
Da implementagido de medidas
Art. 12. A autoridade méaxima e a autoridade responsavel pelo nivel de geréncia da Unidade
Central de Compras - UCC do 6rgéo deverdo efetivar medidas necessarias a implementagéo do
Plano de Contratagdes Anuais - PCA e de instrumentos que permitam, preferencialmente, a
centralizagio dos procedimentos de aquisigao e contratacdo de bens e servigos, observadas as
regras de competéncias e procedimentos para a realizagiio de despesas do Servigo Auténomo de
Agua e Esgoto de Itapajé-CE (SAAE).

§1° Os processos de licitagéo e contratagdo direta do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de
Itapajé, deverdo ser instruidos pela Equipe de Planejamento de Contratagdes - EPC das areas
demandantes e serdo encaminhadas ao 6rgéo responsavel pela centralizagdo de processamento
de licitagBes e contratagdes diretas, para controle, publicagdo e em caso de processo licitat6rio, de
julgamento.

§22. Estio excetuadas dos procedimentos descritos no caput deste artigo, as contratagOes diretas
por dispensa de licitagdo fundamentadas em razdo do valor.

§3¢. Os processos de licitagdo publica de que trata o caput deste artigo serdo publicados e julgados
pelos agentes de contratago, ou comissoes de contratagao.

§4° O Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto (SAAE) dever4, no prazo maximo de 02 (dois) anos, a
contar da publicagdo desta Portaria, promover a criagio do Catélogo Eletrdnico de Padronizagdo
préprio, observados os requisitos estabelecidos no artigo 43 da Lei Federal n® 14.133, de 2021

CAPITULO VI
DA DEFINICAO DA MODALIDADE LICITATORIA OU SUA DISPENSA EM RAZAO DO
VALOR

Art. 13. Compete a Unidade Central de Compras - UCC instaurar e dar impulso aos procedimentos
de contratagéo e definir a modalidade licitatoria adequada, de acordo com a natureza do objeto e
de forma a compatibilizar-se com o Plano de Contratagdes Anual, quando implementado.

§ 1¢ Para fins de aferigdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos I e Il do caput
do artigo 75 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, deverdo ser observados:
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- 0 somatério despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora; e

11 - o somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais
aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade da unidade gestora.

§ 2° Considera-se ramo de atividade a parti¢do econdmica do mercado, identificada pelo nivel de
subclasse da Classificagfio Nacional de Atividades Econdmicas - CNAE.

§ 3° Nas contratagdes de servigos de manutengdo de veiculos automotores de propriedade do
6rgdo ou entidade contratante, incluido o fornecimento de pegas, deve ser observada a regra
constante no § 72 do artigo 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 14. Na aplicagiio do § 12 do deste artigo, devera ser observada a regra de duplicagdo de valores
prevista no § 22 do artigo 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Art. 15. Quando do enquadramento de bens, servigos ou obras nas hip6teses de contratagdo direta,
a autoridade maxima e, assim, o responsavel pela homologacéo da contratagao, devera observar
o disposto no artigo 73 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e no artigo 337-E do Cédigo Penal -
Decreto-Lei n2 2.848, de 7 de dezembro de 1940.

CAPITULO VIII
FASE PREPARATORIA

Secdo I - Regras Gerais

Art. 16. A fase preparat6ria dos procedimentos de contratagdes, independente da modalidade
licitatéria, devera ser caracterizada pelo planejamento e abordar todas as consideragdes técnicas,
mercadolégicas e de gestio que podem interferir na contratagdo, e devera conter os seguintes
documentos minimos:

| - estudo técnico preliminar, contendo a descrigdo da necessidade da contratagéo fundamentada
em que caracterize o interesse publico envolvido;

11 - o or¢amento estimado, com as composicdes dos pregos utilizados para sua formagdo e a
metodologia utilizada;

111 - documento de oficializagio de demanda, assinado pelo ordenador de despesas, autorizando
a contratagdo e a comprovagio de sua previsao no PCA;

IV - termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo, conforme o caso, que
contenha a definicio do objeto para o atendimento da necessidade, defini¢do das condigdes de
execugiio e pagamento, das garantias exigidas e ofertadas e das condigdes de recebimento;

V - edital da licitagdo e minutas pertinentes;

VI - parecer de conformidade juridica;

VII - parecer de controle preventivo de conformidade processual.
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Art. 17. A fase preparatéria dos procedimentos de aquisigdes, contratagdes de servigos e obras,
por meio de licitagdes ou contratages diretas, com excegdo das contratagdes diretas em razao do
valor, sera instrumentalizada pela Equipe de Planejamento de Contratagdes — EPC do 6rgédo ou
entidade contendo os seguintes papéis:

| - Gestor de Planejamento de Contratagéo;

11 - Responsavel pela coordenagéo dos estudos técnicos preliminares;

111 - Responsavel pela estimativa de pregos;

IV - Responsavel pelo termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo;
V - Responsavel pela analise juridica;

Paréagrafo unico. A EPC sera nomeada por meio de portaria, que devera levar em consideragéo a
segregagdo de fungdes, a quantidade de contratagdes anuais, o volume financeiro e a
complexidade dos processos.

Secido II - Do Estudo Técnico Preliminar

Art. 18. Estudo Técnico Preliminar - ETP é o documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor
solugdo e d4 base aos projetos a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratagéo,
e devera ser regulamentado.

Seciio [l - Do T le Referénci

Art. 19. O Termo de Referéncia é o documento elaborado a partir de estudos técnicos preliminares
e deve conter o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado,
para caracterizar os servigos a serem contratados ou os bens a serem fornecidos, capazes de
permitir 8 Administragdo a adequada avaliagdo dos custos com a contratagdo e orientar a correta

execucio, gestdo e fiscalizagao do contrato, e devera ser expedido regulamento préprio sobre o
tema.

CAPITULO VII DISPENSA DE LICITACAO EM RAZAO DO VALOR

Seciol-R Gerai

Art. 20. As aquisi¢des de bens e contratagdes de servigos, por meio de dispensa de licitagdo, de
objeto com valor abaixo dos limites previstos nos incisos I ell do art. 75 da Lei Federal n° 14.133,
de 2021, devidamente atualizados, serdo processadas, observando os ditames dos principios da
legalidade, impessoalidade, da moralidade, da publicidade e da eficiéncia, pelos orgdos e
entidades, sendo obrigatéria a publicagdo de chamamento ptiblico prévio a ratificagdo da escolha
do contratado, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, com a especificagdo do objeto pretendido
e com a manifestago de interesse da Administragdo em obter propostas adicionais de eventuais
interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

§ 1°. 0 chamamento publico disposto no caput deste artigo devera ser publicado no Diario Oficial
do Org#o, em conjunto com as especificagdes do objeto pretendido, preferencialmente, por meio
de Termo de Referéncia, e todos os documentos adicionais necessarios para formulagdo de
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propostas, disponibilizados em anexo a publicaggo eletronica, bem como devera indicar a forma
e local de envio das propostas.

§ 2¢. Cada 6rgdo ou entidade contratante devera manter o processo de contratagdo de que trata
este artigo, identificado, numerado e arquivado, através de controle especifico, contendo, entre
outros os seguintes documentos:

a) autorizagdo/ratificagdo da contratagdo pelo ordenador de despesas;
b) termo de referéncia, quando necessario;

¢) aviso de chamamento publicado;

d) propostas recebidas, com comprovagdo de recebimento;

e) documentos de habilitagéo do vencedor da selecéo;

f) relatério final, informando participantes, critérios de escolha, vencedor, e, em caso de auséncia
de propostas, informagéo de certame deserto;

g) manifestagfo juridica da assessoria do 6rgdo quanto a formalidade processual;
h) empenho em favor do fornecedor selecionado;
i) contrato, quando houver;

Objeto e &mbito de aplicagdo

Secdo 11 - Sistema de Dispensa Eletrénica

Art. 21. O Poder Legislativo poderd utilizar Sistema de Dispensa Eletronica, ferramenta
informatizada, desde que estejam integrados a Plataforma +Brasil, nos termos do Decreto n®
10.035, de 12 de outubro de 2019, para a realizagdo dos procedimentos de contratagao direta de
obras, bens e servigos, incluidos os servigos de engenharia.

Secéo Il - Do Procedimento
Instrugdo

Art. 22. O procedimento de dispensa de licitagao, na forma eletrénica, sera instruido com os
seguintes documentos, no minimo:

| - Documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, analise de
riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

11 - Estimativa de despesa;

11 - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos
requisitos exigidos;
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[V - Demonstragio da compatibilidade da previsdo de recursos or¢amentarios com 0
compromisso a ser assumido;

V - Comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e qualificagdo minima
necessaria;

VI - Razdo de escolha do contratado;
VII - justificativa de prego, se for o caso; e
VIII - autorizagdo da autoridade competente.

§ 12 Na hip6tese de registro de pregos, somente seré exigida a previsdo de recursos orgamentarios,
quando da formalizagédo do contrato ou de outro instrumento habil.

§ 2° O ato que autoriza a contratagdo direta devera ser divulgado e mantido a disposigdo do
ptiblico em sitio eletrénico oficial do 6rgdo ou entidade promotora do procedimento.

§ 32 A instrugéo do procedimento podera ser realizada por meio de sistema eletrdnico, de modo
que os atos e os documentos de que trata este artigo, constantes dos arquivos e registros digitais,
serdo validos para todos os efeitos legais.

~

Art. 23. O 6rgdo ou entidade devera inserir no sistema as seguintes informagdes para a realizagao
do procedimento de contratagdo:

I - a especificagdo do objeto a ser adquirido ou contratado;

[l - as quantidades e o prego estimado de cada item, observada a respectiva unidade de
fornecimento;

11 - o local e o prazo de entrega do bem, prestagéo do servigo ou realizacdo da obra;

IV - o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagéo aos lances intermediarios quanto em relagdio ao lance que cobrir a melhor oferta;

V - a observancia das disposigdes previstas na Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de
2006.

VI - as condi¢des da contratagdo e as sangdes motivadas pela inexecugéo total ou parcial do ajuste;

VII - a data e o horario de sua realizagio, respeitado o horario comercial, e 0 enderego eletrénico
onde ocorrera o procedimento.

Paragrafo unico. Em todas as hip6teses estabelecidas, o prazo fixado para abertura do
procedimento e envio de lances, de que trata o Capitulo 11, ndo sera inferior a 3 (trés) dias uteis,
contados da data de divulgagdo do aviso de contratagdo direta.
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Divulgagdo

Art. 24. O procedimento sera divulgado Sistema Informatizado e no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas - PNCP.

Fornecedor

Art. 25. O fornecedor interessado, ap6s a divulgacio do aviso de contratagio direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletr6nica, a proposta com a descrigédo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego, até a data e o horério estabelecidos
para abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar, em campo préprio do sistema, as
seguintes informagdes:

| - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragéo Publica;

11 - 0 enquadramento na condigédo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da
Lei Complementar n2 123, de 2006, quando couber;

111 - o pleno conhecimento e aceitagéo das regrase das condi¢des gerais da contratagdo, constantes
do procedimento;

[V - a responsabilidade pelas transa¢des que forem efetuadas no sistema, assumindo como firmes
e verdadeiras;

V - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lein? 8.213, de 24 de julho de 1991, se
couber; e

VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 26. Quando do cadastramento da proposta, 0 fornecedor poderéa parametrizar o seu valor final
minimo e obedecera as seguintes regras:

- a aplicagéo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre 0s lances, que
incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a
melhor oferta; e

1 - Os lances serzo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final mfnimo estabelecido
e o intervalo de que trata o inciso L.

§ 12 O valor final minimo de que trata o caput poder4 ser alterado pelo fornecedor durante a fase
de disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

§ 22 0 valor minimo parametrizado na forma do caput possuira carater sigiloso para os demais
fornecedores e para o 6rgio ou entidade contratante, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgdos de controle externo e interno.

Art. 27. Caber4 ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexao.
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Abertura

Art. 28. A partir da data e horario estabelecidos, 0 procedimento sera automaticamente aberto
pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos por periodo nunca inferior a 6 (seis)
horas ou superior a 10 (dez) horas, exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

Paréagrafo tnico. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido no caput, 0 procedimento
sera encerrado e o sistema ordenara e divulgara os lances em ordem crescente de classificagao.

Envio de lances

Art. 29. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
relagéo ao tltimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado o intervalo minimo
de diferenga de valores ou de percentuais entre 0s lances, que incidira tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 12 Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

§ 2° O fornecedor podera oferecer lances sucessivos, desde que inferior ao tltimo por ele ofertado
e registrado pelo sistema.

Art. 30. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

Art. 31. O fornecedor sera imediatamente informado pelo sistema do recebimento de seu lance.

Secdo V - Do Julgamento e da Habilitagdo
Julgamento

Art. 32. Encerrado o procedimento de envio de lances, 0 6rgdo ou entidade realizara a verificacdo
da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagéo ao objeto e a
compatibilidade do prego em relagdo ao estipulado para a contratagéo.

Art. 33. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado permanecer

acima do prego maximo definido para a contratagfo, o 6rgdo ou a entidade podera negociar
condi¢Bes mais vantajosas.

§ 12 Na hipétese de a estimativa de pregos ser realizada concomitantemente a selegdo da proposta
economicamente mais vantajosa, a verificagdo quanto a compatibilidade de pregos sera formal e
devera considerar, no minimo, o niimero de concorrentes no procedimento e os valores por eles
ofertados.

§ 22 Concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera registrado na ata do procedimento,
devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagao.

Art. 34. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente
por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo
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apés a negociagdo, for desclassificado em razio de sua proposta permanecer acima do prego
maximo definido para a contratagao.

Art. 35. Definida a proposta vencedora, o 6rgdo ou a entidade devera solicitar, por meio do
sistema, o envio da proposta e, se necessario, dos documentos complementares, adequada ao
tltimo lance ofertado pelo vencedor.

Paragrafo tinico. No caso de contratagdo em que 0 procedimento exija apresentagdo de planilhas
com indicagdo dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e formagédo de pregos, esta
devera ser encaminhada pelo sistema com os respectivos valores readequados a proposta
vencedora.

Habilitacdo

Art. 36. Para a habilitagiio do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas, exclusivamente, as
condi¢des de que dispde a Lei n® 14.133, de 2021.

§ 192 A verificagdo dos documentos de que trata o caput sera realizada no Cadastro de

fornecedores, assegurado aos demais participantes o direito de acesso aos dados constantes dos
sistemas.

§ 22 0 disposto no § 12 deve constar expressamente do aviso de contratacdo direta.

§ 32 Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja apresentados
para a habilitagio, na forma estabelecida no § 12, ou de documentos ndo constantes no cadastro,

o 6rgio ou entidade devera solicitar ao vencedor, no prazo definido no edital, o envio desses por
meio do sistema.

Art. 37. No caso de contratagdes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de entrega
de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, & nas contratagdes com valores inferiores a
1/4 (um quarte) do limite para dispensa de licitagio para compras em geral e nas
contratages de produto para pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea “c” do inciso [V do
art. 75 da Lei n°14.133, de 2021, somente sera exigida das pessoas juridicas a comprovagao da

regularidade fiscal federal, social e trabalhista e, das pessoas fisicas, a quitagdo com a Fazenda
Federal.

Art. 38. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgéo ou
entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao,

até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condigdes de
habilitagao.

Secdo VI - Procedimento fracassado ou deserto

Art. 39. No caso de o procedimento restar fracassado, o 6rgdo ou entidade podera:

I - republicar o procedimento;

11 - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou sua
situagdo no que se refere a habilitagdo; ou
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111 - valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condi¢des de habilitagdo exigidas.

Paragrafo tnico. O disposto nos incisos I e III caput podera ser utilizado nas hipéteses de o
procedimento restar deserto.

Secio VII - Da Adjudicacio e da Homolo (1)
Adjudicagio e homologagao

Art. 40. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitagdo, o processo sera encaminhado a
autoridade superior para adjudicagdo do objeto e homologagio do procedimento, observado, no
que couber, o disposto no art. 71 da Lei n® 14.133,de 2021.

CAPITULO VIII - LICITACAO POR CRITERIO DE JULGAMENTO POR MENOR PRECO
OU MAIOR DESCONTO, NA FORMA ELETRONICA.

Art. 41, £ obrigatéria a utilizagdo da forma eletrénica nas licitagdes de que trata este regulamento.

Paragrafo Unico. Sera admitida, excepcionalmente, mediante prévia justificativa da autoridade
competente, a utilizagio da forma presencial nas licitagdes, desde que fique comprovada a
inviabilidade técnica ou a desvantagem para a Administragdo na realizagdo da forma eletrénica,
devendo-se observar o disposto nos §§ 22 e 52 do art. 17 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

Secgdo I - Adogdo e modalidades

Art. 42. O critério de julgamento de menor prego ou maior desconto sera adotado quando o estudo
técnico preliminar demonstrar que a avaliagdo e a ponderagao da qualidade técnica das propostas
que excederem o0s requisitos minimos das especificagdes ndo forem relevantes aos fins
pretendidos pela Administragdo.

Art. 43. O critério de julgamento de menor prego ou maior desconto sera adotado:
[ - na modalidade pregdo, obrigatoriamente;
11 - na modalidade concorréncia, observado o art. 42;

111 - na fase competitiva da modalidade dialogo competitivo, quando for entendido como o mais
adequado a solugdo identificada na fase de dialogo.

Secido II - Definicoes /

Art. 44. Para fins do disposto nesta [nstrugdo Normativa, consideram-se:

I - lances intermedidrios:

a) lances iguais ou superiores ao menor ja ofertado, quando adotado o critério de julgamento de
menor prego; e
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b) lances iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, quando adotado o critério de julgamento de
maior desconto.

Il - Cadastramento Unificado de Fornecedores - CUF: ferramenta para cadastramento dos
participantes de procedimentos de contratagdo publica.

Forma de realizagao

Art. 45. A licitago seré realizada a distancia e em sesséo publica, por meio do Sistema de Compras
préprios ou outros disponiveis no mercado, desde que estejam integrados a Plataforma +Brasil,
nos termos do Decreto n? 10.035, de 12 de outubro de 2019, onde, também, deverdo manter a

integragdo com o Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), conforme o art. §12do175da
Lein214.133, de 2021.

Secdo IV - Fases

Art. 46. A realizacio da licitagdo pelo critério do menor prego ou maior desconto observara as
seguintes fases sucessivas:

[ - preparatoria;

1 - divulgagdo do edital de licitagdo;

[11 - apresentagao de propostas e lances;

IV - julgamento;

V - habilitagéo;

VI - recursal; e

VII - homologagéao.

§ 1° A fase referida no inciso V do caput deste artigo podera, mediante ato motivado com
explicitagdo dos beneficios decorrentes, anteceder as fases referidas nos incisos III e IV do caput
deste artigo, desde que expressamente previsto no edital de licitagdo e observados os seguintes

requisitos, nesta ordem:

I - os licitantes apresentardo simultaneamente os documentos de habilitacdo e as propostas com
o prego ou o maior desconto;

11 - 0 agente de contratagdo ou comissdo de contratagio, quando o substituir, na abertura da sessdo
publica, devera informar no sistema o prazo paraa verificagio dos documentos de habilitagdo, a
que se refere oincisol,eadataeo horario para manifestagéo da intengao de recorrer do resultado
da habilitagao;

111 - serdo verificados os documentos de habilitagédo de todos os licitantes; e
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IV - serdo convocados para envio de lances apenas os licitantes habilitados.

§ 22 Eventual postergagdo do prazo a que se refere o inciso Il do § 12 deve ser comunicada
tempestivamente via sistema, de forma a nio cercear o direito de recorrer do licitante.

Secio V - Parametros do critério de julgamento

Art. 47. O critério de julgamento por menor pre¢o ou maior desconto considerara o menor

dispéndio para a Administragdo, atendidos os parametros minimos de qualidade definidos no
edital de licitagéo.

§ 1° Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutenggo, utilizagao, reposigao,
depreciagdo e impacto ambiental, entre outros fatores vinculados ao seu ciclo de vida, poderdo
ser considerados para a definigdo do menor dispéndio, sempre que objetivamente mensuraveis,
conforme parametros definidos em regulamento, de acordo com 0 § 12 do art. 34 daLein® 14.133,
de 2021.

§ 2° O julgamento por maior desconto tera como referéncia o prego global fixado no edital de
licitagdo ou tabela de pregos praticada no mercado, e o desconto seréa estendido aos eventuais
termos aditivos.

Seciio VI - Da Condugdo do Processo
Agente de contratagdo ou comissao de contratacdo

Art. 48. A licitagdo, na forma eletrénica, sera conduzida pelo agente de contratagdo ou pela
comissio de contratagio, quando o substituir, nos termos do disposto no § 22 do art. 82 da Lei n®
14.133, de 2021.

Paragrafo tnico. A designagdo e atuagdo do agente de contratagdo, da equipe de apoio e da
comissio de contratagio deverfio ser estabelecidas de acordo com as regras definidas em
regulamento, conforme disposto no § 3¢ do art. 82 da Lei n? 14.133, de 2021.

Secéo VII - Da Fase Preparatéria da Licitacdo
Orientagdes gerais

Art. 49. A fase preparatéria do processo licitatorio deve compatibilizar-se com o Plano de
Contratagdes Anual e com as leis orgamentarias, bem como abordar todas as consideragoes
técnicas, mercadologicas e de gestdo que podem interferir na contrata¢do, compreendidos os
documentos e procedimentos necessarios de que dispde o art. 18 da Lei n® 14.133, de 2021,
observada a modalidade de licitagdo adotada.

Orgamento estimado sigiloso

Art. 50. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagiio podera ter carater sigiloso,
sem prejuizo da divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informagoes
necessarias para a elaboragdo das propostas.
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§ 1° Para fins do disposto no caput, o orgamento estimado para a contratagdo ndo sera tornado
publico antes de definido o resultado do julgamento das propostas.

§ 22 O carater sigiloso do orgamento estimado paraa contratagdo ndo prevalecera para os 6rgaos
de controle interno e externo.

§ 32 Nas hipéteses em que for adotado o critério de julgamento pelo maior desconto, o valor
estimado ou o valor de referéncia para aplicagdo do desconto constara obrigatoriamente do edital
de licitagao.

Do licitante

Art.51. Caber4 ao licitante interessado em participar da licitagdo, na forma eletrénica:
| - credenciar-se previamente no sistema eletrénico utilizado no certame;

11 - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema, a proposta com 0 pre¢o ou 0
desconto e, na hip6tese de inversao de fases, os documentos de habilitagédo, conforme previsto nos
itens acima, até a data e hora marcadas para abertura da sessdo;

11l - responsabilizar-se formalmente pelas transages efetuadas em seu nome, assumir como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por
seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade

promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros;

IV - acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante o processo licitatério e
responsabilizar-se pelo énus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de
mensagens emitidas pela Administragéo ou de sua desconexdo; e

V - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

Secdo VIII - Da Fase da Divulgacio do Edital de Licitacdo
Divulgacdo

Art. 52. A fase externa da licitaciio, na forma eletrénica, sera iniciada com a convocagdo dos

interessados por meio da publicagdo do inteiro teor do edital de licitagdo e de seus anexos no
PNCP.

Paragrafo unico. Sem prejuizo do disposto no caput, é obrigatéria a publicagdo de extrato do edital
no Diario Oficial do Municipio, bem como em jornal diario de grande circulagéo.

Modificagio do edital de licitagdo

Art. 53. Eventuais modificagdes no edital de licitagdo implicardo nova divulgagdo na mesma forma
de sua divulgagio inicial, além do cumprimento dos mesmos prazos dos atos e procedimentos
originais, exceto se, inquestionavelmente, a alteragio nio comprometer a formulagdo das
propostas, resguardado o tratamento isonémico aos licitantes.

Esclarecimentos e impugnacdes
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Art. 54. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar edital de licitagdo por irregularidade ou
para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo encaminhar o pedido até 3 (trés) dias
Gteis antes da data de abertura da sessdo publica, por meio eletronico, na forma prevista no edital
de licitagao.

§ 12 O agente de contratagdo ou a comissao de contratagdo, quando o substituir, respondera aos
pedidos de esclarecimentos e/ou impugnagio no prazo de até trés dias uteis contado da data de
recebimento do pedido, limitado ao tltimo dia util anterior 3 data da abertura do certame, e

poderé requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragéo do edital de licitagdo e dos
anexos.

§ 22 A impugnagio nio possui efeito suspensivo, sendo a sua concessdo medida excepcional que
devera ser motivada pelo agente de contratagdo ou pela comissdo de contratagao, quando o
substituir, nos autos do processo de licitagdo.

§ 32 Acolhida a impugnagdio contra o edital de licitacao, ser4 definida e publicada nova data para
realizagdo do certame.

§ 4° As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnagdes serdo divulgadas em sitio
eletrénico oficial do 6rgio ou da entidade promotora da licitagdo e no sistema, dentro do prazo
estabelecido no § 19, e vinculardo os participantes e a Administragao.

Secéo IX - Da Fase da Apresentacdo da Proposta e Lances
Prazo

Art. 55. Os prazos minimos para a apresentagdo das propostas e lances, contados a partir do 1°
do ttil subsequente & data de divulgagéo do edital de licitagdo no PNCP, sdo aqueles previstos na
lei 14.133/21.

Apresentagdo da proposta

Art. 56. Ap6s a divulgagdo do edital de licitagdo, os licitantes encaminharédo, exclusivamente por
meio do sistema, a proposta com 0 pre¢o ou o percentual de desconto, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessdo publica.

§ 12 Na hipétese de a fase de habilitagdo anteceder as fases referidas nos incisos Il e IV do art. 46,
os licitantes encaminhario, na forma e no prazo estabelecidos no caput, simultaneamente os
documentos de habilitagédo e a proposta com 0 prego ou o percentual de desconto.

§ 2° O licitante declarara, em campo proprio do sistema, sem prejuizo da exigéncia de outras
declaracdes previstas em legislagéo especifica e na Lei n® 14.133, de 2021, o cumprimento dos

requisitos para a habilitagdo e a conformidade de sua proposta com as exigéncias do edital de
licitagdo.

§ 3° A falsidade da declaragéo de que trata o § 2° sujeitara o licitante as sangdes previstas na Lei
n? 14.133,de 2021.

§ 4° Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese do § 12, os documentos
de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo ptblica.

§ 5° Na etapa de que trata o capute 0 § 12, ndo havera ordem de classificagdo.
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§ 62 Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentagdo de proposta, ap6s a fase de envio de lances.

Art. 57. Quando do cadastramento da proposta, o licitante poderéa parametrizar o seu valor final
minimo ou o seu percentual de desconto final maximo e obedecera as seguintes regras:

I - a aplicagdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que

incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a
melhor oferta; e

11 - os lances seriio de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido
e o intervalo de que trata o inciso .

§ 12 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo de que trata o caput podera
ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

[ - valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor preco; e

Il - percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

§ 22 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do
caput possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgédo ou entidade promotora
da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgdos de controle
externo e interno.

Secéo X - Da Abertura da Sessio Piiblica e da Fase de Envio de Lances

Hordrio de abertura

Art. 58. A partir do horério previsto no edital de licitagdo, a sessdo publica sera aberta
automaticamente pelo sistema.

§ 1° A verificagdo da conformidade da proposta sera feita exclusivamente na fase de julgamento,
em relagdo a proposta mais bem classificada.

§ 2° O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o agente de
contratagio ou a comissao de contratagdo, quando o substituir, e 0s licitantes, vedada outra forma
de comunicagdo.

Inicio da fase competitiva

Art. 59. Iniciada a fase competitiva, observado o modo de disputa adotado no edital, os licitantes
poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

§ 12 O licitante ser4 imediatamente informado do recebimento do lance e do valor consignado no
registro.

§ 22 0 licitante somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto ao tltimo
lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado, o intervalo minimo de diferenca de
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valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagio aos lances intermediarios
quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 32 Observado o § 29, o licitante podera, uma tnica vez, excluir seu dltimo lance ofertado, no

intervalo de quinze segundos apés o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou
inexequivel.

§ 4° O agente de contratagio ou a comissédo de contratagao, quando o substituir, podera, durante
a disputa, como medida excepcional, excluir a proposta ou o lance que possa comprometer,
restringir ou frustrar o cardter competitivo do processo licitatério, mediante comunicagdo
eletrénica automatica via sistema.

§ 5° Eventual exclusdo de proposta do licitante, de que trata o § 49, implica a retirada do licitante
do certame, sem prejuizo do direito de defesa.

§ 6° Durante a sessdo ptiblica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do melhor
lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

Modos de disputa
Art. 60. Serdo adotados para o envio de lances os seguintes modos de disputa:

| - aberto: os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes, conforme o
critério de julgamento adotado no edital de licitagao;

I - aberto e fechado: os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final
fechado, conforme o critério de julgamento adotado no edital de licitagdo; ou

111 - fechado e aberto: serdo classificados para a etapa da disputa aberta, com a apresentacdo de
lances puiblicos e sucessivos, o licitante que apresentou a proposta de menor prego ou maior
percentual desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores ou inferiores aquela,
conforme o critério de julgamento adotado.

§ 12 Quando da opgdo por um dos modos de disputa estabelecidos nos incisos I a I1I do caput, o
edital prevera intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacio aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a
melhor oferta.

§ 2° Os lances serdo ordenados pelo sistema e divulgados da seguinte forma:
I - ordem crescente, quando adotado o critério de julgamento por menor prego; ou

1 - ordem decrescente, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

Meodo

Art. 61. No modo de disputa aberto, a etapa de envio de lances durara dez minutos e, apés isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos tltimos dois
minutos do periodo de duracdo desta etapa.
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§ 1° A prorrogagdo automatica da etapa de envio de lances, de que trata o caput, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacio, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

§ 22 Na hipétese de ndo haver novos lances na forma estabelecida no caput e no § 12, a etapa sera
encerrada automaticamente, e o sistema ordenaré e divulgara os lances.

§ 3° Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o agente de contratagdo ou a comissdo de
contratagio, quando o substituir, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da

disputa aberta, nos termos estabelecidos no edital de licitagdo, para a defini¢cdo das demais
colocagdes.

§ 4° Apbs o reinicio previsto no § 3¢, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

§ 52 Encerrada a etapa de que trata o § 42, o sistema ordenara e divulgara os lances.
Modo de disputa aberto e fechado

Art. 62. No modo de disputa aberto e fechado, a etapa de envio de lances tera duragdo de quinze
minutos.

§ 1° Encerrado o prazo previsto no caput, o sistema encaminhara o aviso de fechamento iminente
dos lances e, transcorrido o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, a recepcdo
de lances sera automaticamente encerrada.

§ 22 Ap6s a etapa de que trata o § 12, o sistema abrira a oportunidade para que o autor da oferta
de valor mais baixo ou de maior percentual de desconto e os autores das ofertas subsequentes
com valores ou percentuais até dez por cento superiores ou inferiores aquela, conforme o critério

adotado, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

§ 32 No procedimento de que trata o § 29, o licitante podera optar por manter o seu ultimo lance
da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

§ 42 Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condi¢des de que trata o § 22, os autores dos
melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até o maximo de trés, poderao oferecer

um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o encerramento do prazo,
observado o disposto no § 3°.

§ 52 Encerrados os prazos estabelecidos nos §§ 22 e 42, o sistema ordenara e divulgara os lances.

Modo de disputa fechado e aberto

Art. 63. No modo de disputa fechado e aberto, somente seréo classificados automaticamente pelo
sistema, para a etapa da disputa aberta, com a apresentacéo de lances, o licitante que apresentou
a proposta de menor prego ou maior percentual de desconto e 0s das propostas até 10% (dez por
cento) superiores ou inferiores aquela, conforme o critério de julgamento adotado.
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§ 1° Nio havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condigdes definidas no caput, poderao os
licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, acima do primeiro colocado,
consideradas as empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

§ 2° Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o agente de contratagdo ou a comissdo de
contrata¢do, quando o substituir, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da
disputa aberta, nos termos estabelecidos no edital de licitagéo, para a defini¢do das demais
colocagdes.

§ 32 Ap6s o reinicio previsto no § 29, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios, podendo optar por manter o seu tltimo lance.

Desconexio do sistema na etapa de lances

Art. 64. Na hipétese de o sistema eletronico se desconectar no decorrer da etapa de envio delances

da sessdo piblica e permanecer acessfvel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos,
sem prejuizo dos atos realizados.

Art. 65. Caso a desconexio do sistema eletrénico persistir por tempo superior a dez minutos para
o 6rgio ou a entidade promotora da licitagdo, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente
decorridas vinte e quatro horas ap6s a comunicagdo do fato aos participantes, no sitio eletrénico
utilizado para divulgagao.

Critérios de desempate

Art. 66. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os critérios de
desempate previstos no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021.

Paragrafo tinico. Empatadas as propostas iniciais e ndo havendo o envio de lances ap6s o inicio da
fase competitiva, aplicam-se os critérios de desempate de que trata o caput.

Secéo XI Da Fase do Julgamento

Verificagido da conformidade da proposta

Art. 67. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo piblica, o agente de contratagdo ou a
comissdo de contratagiio, quando o substituir, realizara a verificagdo da conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto estipulado e, a compatibilidade do
preco ou maior desconto final em relagio ao estimado para a contratago, conforme definido no
edital.

§ 12 Desde que previsto no edital, o 6rgéo ou entidade promotora da licitagdo podera, em relacao
ao licitante provisoriamente vencedor, realizar andlise e avaliagdo da conformidade da proposta,
mediante homologagdo de amostras, exame de conformidade e prova de conceito, entre outros
testes de interesse da Administracio, de modo a comprovar sua aderéncia as especificages
definidas no termo de referéncia ou no projeto basico.

§ 22 O edital de licitagdo devera estabelecer prazo de, no minimo, duas horas, prorrogavel por
igual periodo, contado da solicitagdo do agente de contratagao ou da comissdo de contratagéo,
quando o substituir, no sistema, para envio da proposta e, se necessario, dos documentos
complementares, adequada ao tltimo lance ofertado.
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§ 32 A prorrogacédo de que trata o § 22, podera ocorrer nas seguintes situagdes:

I - por solicitagdo do licitante, mediante justificativa aceita pelo agente de contratagdo ou pela
comissdo de contratagédo, quando o substituir; ou

II - de oficio, a critério do agente de contratagdo ou da comissdo de contratagdo, quando o

substituir, quando constatado que o prazo estabelecido ndo é suficiente para o envio dos
documentos exigidos no edital para a verificagdo de conformidade de que trata o caput.

Art. 68. Na hipdtese da proposta do primeiro colocado permanecer acima do prego maximo ou
inferior ao desconto definido para a contratagdo, o agente de contratagdo ou a comissdo de

contratagdo, quando o substituir, podera negociar condigdes mais vantajosas, apés definido o
resultado do julgamento.

§ 12 A negociagiio sera realizada por meio do sistema e podera ser acompanhada pelos demais
licitantes.

§ 22 Quando o primeiro colocado, mesmo ap6s a negociagdo, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagdo,
a negociagdo podera ser feita com os demais licitantes classificados, exclusivamente por meio do
sistema, respeitada a ordem de classificagdo, ou, em caso de propostas intermediérias empatadas,
serdo utilizados os critérios de desempate.

§ 32 Concluida a negociagéo, se houver, o resultado sera registrado na ata da sesséo publica,
devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagéo.

Art. 69. No caso de licitagdes em que o procedimento exija apresentacdo de planilhas com
indicagdo dos quantitativos e dos custos unitarios, bem como com detalhamento das Bonifica¢des
e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), esta devera ser encaminhada pelo sistema
com os respectivos valores readequados a proposta vencedora.

Art. 70. Desde que previsto em edital, caso a proposta do licitante vencedor néo atenda ao
quantitativo total estimado para a contratagdo, podera ser convocada a quantidade de licitantes

necessaria para alcangar o total estimado, respeitada a ordem de classificagéo, observado o prego
da proposta vencedora.

Inexequibilidade da proposta

Art. 71. No caso de obras e servigos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas

cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orcado pela
Administragdo.

Art. 72. No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragéo.

Paragrafo unico. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, sé sera considerada ap6s
diligéncia do agente de contratagdo ou da comissdo de contratagdo, quando o substituir, que
comprove:

I - Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
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11 - Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

Encerramento da fase de julgamento

Art.73. Encerrada a fase de julgamento, ap6s a verificagéo de conformidade da proposta, o agente
de contratagdo ou a comissdo de contratagdo, quando o substituir, verificara a documentagio de
habilitagio do licitante conforme disposigdes do edital de licitagéo.

Secio XII - Fase de Habilitacéo
Documentagio obrigatéria

Art. 74. Para habilitagdo dos licitantes, serédo exigidos os documentos necessarios e suficientes
para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, nos termos dos arts.
62 a 70 da Lein?14.133,de 2021.

§ 1° A documentagio exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e

econdmico-financeira, desde que previsto no edital de licitagdo, podera ser substituida pelo
registro cadastral.

§ 22 A documentagio de habilitacdo de que trata o caput podera ser dispensada, total ou
parcialmente, nas contratagdes para entrega imediata, nas contratagdes em valores inferiores a
1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagao de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n®
14.133, de 2021, e nas contratagdes de produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor de
que trata o inciso Il do art. 70 da Lein® 14.133, de 2021, ressalvado inciso XXXIII do caput do art.
79 e 0 § 32 do art. 195 da Constitui¢do Federal.

Art. 75. Quando permitida a participagdo de consércio de empresas, sera observado o disposto no
art. 15 da Lein® 14.133, de 2021.

Procedimentos de verificacdo

Art. 76. A habilitagio sera verificada por meio do Cadastro de Fornecedores, nos documentos por
ele abrangidos.

§ 12 Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no Cadastro de
Fornecedores serdo enviados por meio do sistema, quando solicitado pelo agente de contratagéo,
ou comissio de contratagio quando o substituir, até a concluséo da fase de habilitagdo.

§ 2° Sera exigida a apresentagdo dos documentos de habilitagdo apenas do licitante vencedor,
exceto quando a fase de habilitagdo anteceder as fases referidas nos incisos III e IV do art. 46,
observado, nesta hipétese, o disposto no § 22 do art. 64 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 32 Na hipétese do § 22, seréo exigidos os documentos relativos aregularidade fiscal, em qualquer
caso, somente em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais
bem classificado, nos termos do inciso I11 do art. 63 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 4° Apos a apresentagdo dos documentos de habilitagdo, fica vedada a substitui¢do ou a
apresentagio de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

| - Complementagéo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; €
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II - Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento das
propostas.

§ 52 Na hipétese de que trata o § 22, os documentos deverio ser apresentados em formato digital,
via sistema, no prazo definido no edital de licitagdo, ap6s solicitagdo do agente de contratagdo ou
da comissio de contratagdo, quando o substituir, no sistema eletrénico, no prazo de, no minimo,
duas horas.

§ 62 A verificagdo pelo agente de contratagdo ou pela comissdo de contratagdo, quando o
substituir, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgios e entidades emissores de certiddes constitui
meio legal de prova, para fins de habilitagdo.

§ 72 Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagédo, o agente de contratagdo
ou a comissdo de contratagio, quando o substituir, examinard a proposta subsequente e assim

sucessivamente, na ordem de classificagéo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao edital
de licitacao.

§ 82 Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo dos licitantes
convocados para a apresentagdo da documentagdo habilitatéria.

Secéio XIII - Da Intencédo de Recorrer e da Fase Recursal

Intengdo de recorrer e prazo para recurso

Art. 77. Qualquer licitante podera, durante o prazo concedido na sesséo publica, néo inferior a 10
minutos, de forma imediata ap6s o término do julgamento das propostas e do ato de habilitagao
ou inabilitagiio, em campo préprio do sistema, manifestar sua intengéo de recorrer, sob pena de
preclusio, ficando a autoridade superior autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado
vencedor.

§ 12 As razdes do recurso deverdo ser apresentadas em momento {inico, em campo préprio no
sistema, no prazo de trés dias tteis, contados a partir da data de intimagdo ou de lavratura da ata
de habilitagdo ou inabilitagio ou, na hipétese de adogdo da inversdo de fases prevista no § 1° do
art. 46, da ata de julgamento.

§ 2° Os demais licitantes ficardo intimados para se desejarem, apresentar suas contrarrazoes, no
prazo de trés dias tteis, contado da data de intimag&o pessoal ou de divulgagéo da interposi¢do

do recurso.

§ 32 Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

§ 42 O acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos que ndo possam ser
aproveitados.

Secéo XIV Da Fase de Homologacéao

Adjudicacio objeto e homologagdo do procedimento
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Art. 78. Encerradas as fases de julgamento e habilitagéo, e exauridos os recursos administrativos,
o processo licitatério sera encaminhado a autoridade superior para adjudicar o objeto e
homologar o procedimento, observado o disposto no art. 71 da Lei n? 14.133, de 2021.

CAPITULO IX - DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 79. O Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Itapajé (SAAE), podera se utilizar do Sistema de
Registro de Pregos como instrumento auxiliar as contratagdes.

Art. 80. Poder3o, os 6rgios e entidades da Administragdo Publica, aderirem, na condigdo de 6rgao
ndo participante, a ata de registro de pregos gerenciadas pela Camara Municipal, desde que
cumpridos os requisitos indicados abaixo:

| - apresentagdo de justificativa da vantagem da adesio, inclusive em situagdes de provavel
desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;

11 - demonstragiio de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo
mercado na forma do art. 23 da Lei Federal n® 14.133/21;

111 - prévias consulta e aceitagédo do 6rgao ou entidade gerenciadora e do fornecedor.

Paragrafo Unico. As aquisigdes ou as contratagdes que tratam este artigo ndo poderdo exceder,
por érgéo ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens registrados na ata
e, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado.

Art. 81. O edital de licitagdo para registro de pregos observara as regras gerais da Lei Federal n®
14.133/21 e deste regulamento, bem como devera dispor sobre:

I - as especificidades da licitagao e de seu objeto, inclusive a quantidade maxima de cada item que
podera ser adquirida;

I - a quantidade minima a ser cotada de unidades de bens ou, no caso de servigos, de unidades de
medida;

111 - a possibilidade de prever pregos diferentes:

a) quando o objeto for realizado ou entregue em locais diferentes;

b) em razdo da forma e do local de acondicionamento;

¢) quando admitida cotagéo variavel em razéo do tamanho do lote;

d) por outros motivos justificados no processo;

[V - a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao maximo
previsto no edital, obrigando-se nos limites dela;

V - o critério de julgamento da licitagdo, que sera o de menor prego ou o de maior desconto sobre
tabela de pregos praticada no mercado;

VI - as condigdes para alteragdo de precos registrados;

VII - o registro de mais de um fornecedor ou prestador de servigo, desde que aceitem cotar o
objeto em prego igual ao do licitante vencedor, assegurada a preferéncia de contratagao de acordo
com a ordem de classificagao;

VIII - a vedagdo a participagdo do érgdo ou entidade em mais de uma ata de registro de pregos
com o mesmo objeto no prazo de validade daquela de que ja tiver participado, salvo na ocorréncia
de ata que tenha registrado quantitativo inferior a0 maximo previsto no edital;

IX - as hipéteses de cancelamento da ata de registro de pregos e suas consequéncias.

§ 12. O critério de julgamento de menor prego por grupo de itens somente podera ser adotado
quando for demonstrada a inviabilidade de se promover a adjudicagdo por item e for evidenciada
a sua vantagem técnica e econdmica, e o critério de aceitabilidade de pregos unitarios maximos
deverdo ser indicado no edital.
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§ 2°. Na hipétese de que trata o § 12 deste artigo, observados os parametros estabelecidos nos §§
12, 22 ¢ 32 do art. 23 da Lei Federal n® 14.133/21, a contratagio posterior de item especifico
constante de grupo de itens exigira prévia pesquisa de mercado e demonstragdo de sua vantagem
para o 6rgdo ou entidade.

§ 32. E permitido registro de pregos com indicagio limitada a unidades de contratagdo, sem
indicagio do total a ser adquirido, apenas nas seguintes situagdes:

I - Quando for a primeira licitagdo para o objeto e o 6rgdo ou entidade ndo tiver registro de
demandas anteriores;
11 - No caso de alimento perecivel;

111 - No caso em que o servigo estiver integrado ao fornecimento de bens.

§ 4°. Nas situagdes referidas no § 3¢ deste artigo, é obrigatéria a indicagdo do valor maximo da
despesa e é vedada a participagéo de outro 6rgao ou entidade na ata.

§ 5°. O sistema de registro de pregos podera ser usado para a contratagdo de bens e servigos,
inclusive de obras e servigos de engenharia, observadas as seguintes condigdes:

| - Realizagdio prévia de ampla pesquisa de mercado;

1 - Selegio de acordo com os procedimentos previstos em regulamento;
111 - Desenvolvimento obrigatério de rotina de controle;

IV - Atualizagdo periédica dos pregos registrados;

V - Definigdo do periodo de validade do registro de precos;

VI - Inclusdo, em ata de registro de pregos, do licitante que aceitar cotar os bens ou servigos em
precos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia de classificagdo da licitagdo e inclusdo do
licitante que mantiver sua proposta original.

§ 62. O sistema de registro de pregos podera ser utilizado nas hipéteses de ipexigibilidade e de
dispensa de licitagdo para a aquisi¢do de bens ou para a contratac;z”m/;dfgse igos por mais de um

6rgéo ou entidade. v
e oo

/'/’/
/ LUiZ FERNANDO MESQUITA RIBEIRO
Vi Diretor do SAAE
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